Перечень документов необходимых для сертификации.
Общие сведения
1. Свидетельство о государственной регистрации.
2. Устав предприятия.
3. Сведения  о системе производственного контроля (Положение о СПК, Свидетельство о технической компетентности).
4. Перечень объектов по заявляемым видам работ.
5. Справка о наличии/отсутствии претензиях к качеству выполненных работ    со стороны заказчиков и других контролирующих органов.
6. Штатное расписание.
7. Договор аренды помещения.
Средства измерений
8. ТТН на приобретение СИ.
9. Перечень средств измерений с датой последней поверки (Приложение 1).
10. Документы о поверке (паспорта, свидетельства).
11. Договор и график на поверку СИ.
12. Перечень машин, механизмов, инструментов и приспособлений.
13. Журнал учета СИ.
ТНПА
14. Перечень ТНПА и технологических карт с изменениями (Приложение 2). 
15. Документы на приобретение ТНПА, ТТК. (ТНПА на виды работ + ТКП 45-1.03-161-2009, СТБ 1306-2002)
16. Договор на актуализацию ТНПА.
17. Журнал учета ТНПА.
18. Журнал ознакомления сотрудников с ТНПА, (выдачи ТНПА). 
Специалисты
19. Справка о кадровом составе ИТР (копии квалификационных аттестатов) (Приложение 3). 
20. Справка о кадровом составе рабочих (Приложение 4).
Контроль качества
21. Приказ о назначении ответственных лиц за все виды контроля (входной, операционный, приемочный), метрологическое обеспечение, за обеспечение ТНПА и их актуализацию.
22. Журналы:
    - производства работ;
    - входного контроля.
23. Договора и акты сдачи-приемки выполненных работ, ППР на объекты контроля. Акты на скрытые работы.

На копиях документов должны быть подпись руководителя и печать. 












Приложение к заявке

Перечень объектов выполнения работ, заявляемых на сертификацию

	Название и адрес объекта выполнения работ

	Выполняемые виды работ

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	

	1
2
3
	












Директор					подпись					Ф.И.О.


М.П.

Внимание! для организаций вновь созданных или впервые осваивающих работы в строительстве не требуется.











Приложение к заявке



Справка о кадровом составе инженерно-технических работников, участвующих в выполнении работ
_____________________________________________________________________________________
наименование работ

	Ф.И.О
	Должность
	Образование, специальность,
диплом
	Проводимые виды контроля качества
	Данные о повышение квалификации
	Стаж работы по специальности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Руководитель
организации - заявителя                   _____________                        ______________
                                                               (подпись)                                 (Фамилия И.О.)
         М.П.











































                                                                                                                                                      Приложение к заявке

Справка
о претензиях к качеству выполненных
_________________________________________________________________________________
наименование работ (услуг)
_________________________________________________________________________________________________
наименование заявителя

	
№№
п /п
	
Краткое изложение претензий
	Наименование организации (органов надзора, заказчика и т.д.)

	Наименование, номер и дата документа, в котором содержатся претензии

	1
	2
	3
	4

	

	
	
	





Примечание: Информация представляется за последние 12 месяцев, предшествующих дате заключения договора на проведение сертификации услуги (работы).

	Руководитель
	организации - заявителя                 ________________                       ______________
                                                                             (подпись)                                 (Фамилия И.О.)
            М.П









































Приложение к заявке

Перечень средств измерений используемых  
для контроля качества выполнения

_____________________________________________________________________________
наименование работ (услуг)
_____________________________________________________________________________
наименование заявителя



	

№№
п/п
	

Наименование средств измерений 
	

Коли-чество
	Наименование структурных подразделений,
осуществляющих функции контроля,
оснащенных средствами измерений

	

Номер и дата протокола последней поверки
	

Периодич-ность 
поверки
по ТНПА

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	


	
	





Руководитель
организации - заявителя                   _____________                        ______________
                                                                 (подпись)                              (Фамилия И.О.)
          М.П.




                                                                                                 Информация  для заполнения   для заказчика
Перечень средств измерений используемых  для контроля качества работ зависит от видов выполняемых работ. 

Перечень средств измерений используемых  для выполнения и контроля качества работ рекомендован типовыми технологическими картами, по видам работ, в разделе «Контроль качества и приемка работ».















                                                                                                                        Приложение к заявке

Перечень
машин, механизмов, инструментов и приспособлений,
используемых при выполнении работ

_____________________________________________________________________________
наименование работ (услуг)
_____________________________________________________________________________________________
наименование заявителя


	
№
	
Наименование машин, механизмов 
	
Марка
	
Собственные
	
Арендованные

	п/п
	инструментов и приспособлений
	
	(количество)
	количество
	наименование арендодателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	




Директор					подпись					Ф.И.О.






































                                                                                                                        Приложение к заявке

Справка о кадровом составе рабочих, выполняющих работы

____________________________________________________________________________________
наименование работ 

	Наименование профессий рабочих
	РАЗРЯДЫ
	итого

	
	II
	III
	IV
	V
	VI
	

	Маляр
	
	
	
	
	
	

	Штукатур
	
	
	
	
	
	

	Облицовщик
	
	
	
	
	
	

	Плиточник
	
	
	
	
	
	

	Стекольщик
	
	
	
	
	
	

	Монтажник
	
	
	
	
	
	

	Плотник
	
	
	
	
	
	

	Каменщик
	
	
	
	
	
	

	Столяр
	
	
	
	
	
	

	Дорожный рабочий
	
	
	
	
	
	

	И т.п.
	
	
	
	
	
	



Руководитель
организации - заявителя                   _____________                        ______________
                                                               (подпись)                                 (Фамилия И.О.)
         М.П.
































Приложение к заявке


Перечень ТНПА и технологических карт
ОАО «Строитель»


	№ п/п
	Наименование
	Обозначение
	Срок действия
	Примечание

	1.
	ТТК на устройство сборного покрытия из плит тротуарных
	ТТК-100987457.003-2011
	с 16.09.2011г.
по 15.09.2016г.
	-

	2. 
	Заполнение оконных и дверных проемов. Правила проектирования и устройства
	ТКП 45-3.02-223-2010
	с 01.05.2011г.
	Изм. №1 от 01.01.2013г.




Директор ОАО «Строитель»			_______________   Петров А.В.
				
М.П.



Технологические карты на каждый вид строительных работ, можно приобрести:
-	РУП «Стройтехнорм»,  г. Минск, ул. Крапоткина, 89, тел. (017) 288-69-10; Перечень технической документации в Интернете: www.stn.by (раздел «Информационное обеспечение»). www.stn.by --«Информационное обеспечение» --«Технологические карты»
 Прием заявок: e-mail:8@stn.by; факс 8-017-288-61-21
-	ОАО «Стройкомплекс»,  г. Минск, ул.Чернышевского, 10а, тел.(017)281 76 31;
-   ОАО «Оргстрой», г. Минск, ул. Берестянская, 16, тел. (017) 294-69-41.
- Центр медийных услуг «СтройМедиаПроект», (+375 17) 288-60-93 (факс)
 220123, г. Минск, ул. В. Хоружей, 13/61,  smp@arcp.by
- ООО «СтройТехКарт», Адрес: г.Минск, ул. Некрасова, 7, комната 411
Телефон: +375 (29) 151-39-91(Velcom). +375 (29) 290-87-02(MTC)
email : mail@stkart.by, Факс: ‎‎+375 (17) 325-71-29















[bookmark: _GoBack]Для подтверждения наличия и функционирования 
системы производственного контроля качества работ организацией должны быть представлены свидетельство о технической компетентности

Сведения об организации системы производственного контроля 


1. Н а какое подразделение возложена функция контроля качества?
2. Кто выполняет входной контроль?
3. Кто выполняет операционный контроль?
4. Кто выполняет приемочный контроль?
5. На основании  какого приказа или должностной инструкции?
6. Где регистрируются результаты входного, операционного, приемочного контроля? Кто ответственный за регистрацию? 



Более подробную информацию по вопросам сертификации работ в строительстве можно получить в РУП «Пинский ЦСМС», отдел сертификации продукции,   услуг  (к. 206,209) или по т. 8(0165) 32-23-63

